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Regulamin otwartych konkurséw ofert

Rozdzial 1
Postanowienia ogolne

§ 1. Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

10)
11)

12)
13)
14)

15)

16)

ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2016 r., poz. 1817 z p6zn.zm.);
dotacji - nalezy przez to rozumieé¢ przyznane organizacji pozarzadowej przez
Prezydenta $rodki z Budzetu Miasta na realizacj¢ zadania publicznego;
organizacjach pozarzadowych - nalezy przez to rozumie¢ organizacje pozarzadowe
i podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy;

Generator wnioskow - nalezy przez to rozumie¢ Oprogramowanie do obstugi
otwartych konkursow ofert;

Konkursie - nalezy przez to rozumie¢ otwarty konkurs ofert realizowany na
podstawie art. 13 ustawy;

Komisji konkursowej - nalezy przez to rozumie¢ kolegialny organ oceniajacy
oferty;

Miescie - nalezy przez to rozumie¢ Miasto Opole;

mieszkancach - nalezy przez to rozumie¢ osoby zamieszkujace w Opolu;
programach wspélpracy - nalezy przez to rozumie¢ wieloletnie i roczne programy
wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi i innymi uprawnionymi podmiotami;
Prezydencie - nalezy przez to rozumie¢ Prezydenta Miasta Opola:

projekcie - nalezy przez to rozumie¢ projekt realizujacy zadanie pozytku
publicznego przy wsparciu ze srodkéw innych niz $rodki budzetu Miasta Opola;
Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta Opola;

statucie - nalezy przez to rozumie¢ takze Regulamin stowarzyszenia zwyktego;
Wydziale merytorycznym - nalezy przez to rozumie¢ Wydziat Urzedu, ktory
odpowiada za realizacj¢ priorytetu w Rocznym programie wspdlpracy
Z organizacjami pozarzadowymi oraz innymi uprawnionymi podmiotami
i przygotowuje warunki konkursu;

Wydzial oglaszajacy konkurs - nalezy przez to rozumie¢ Wydziat Urzgdu, ktory
realizuje procedury konkursu i przyznawania dotacji na realizacje zadania
publicznego;

zadaniu publicznym - nalezy przez to rozumie¢ zadanie publiczne zgloszone do
konkursu.

§ 2. Udzielenie dotacji na realizacj¢ zadan z obszaru pozytku publicznego nastepuje
zgodnie z zasadami wspdlpracy Miasta z organizacjami pozarzadowymi, to jest:



pomocniczosci, suwerennosci, partnerstwa, efektywnos$ci, uczciwej konkurencji, jawnosci
I rOwnosci szans.

§ 3. Dotacj¢ przyznaje si¢ na wsparcie lub powierzenie realizacji zadania publicznego.

§ 4. Przyznanie dotacji jest mozliwe, gdy zadanie spelnia l3acznie nastepujace warunki:
1) jest zadaniem z obszaru pozytku publicznego;
2) miesci si¢ w zadaniach wskazanych w ogloszeniu konkursu;
3) jest zadaniem statutowym organizacji pozarzadowej ubiegajacej si¢ o dotacje.

§ 5. W przypadku uregulowania zasad i trybu przeprowadzania konkurséw w przepisach
powszechnie obowigzujacych w obszarze objetym tymi przepisami, niniejszy Regulamin
stosuje si¢ w zakresie nieuregulowanym w tych przepisach.

Rozdzial 2
Zasady konkursowe

§ 6. Przyznanie dotacji nast¢puje w drodze konkursu, oglaszanego przez Prezydenta.

§ 7. Uniewaznienie, brak rozstrzygniecia konkursu lub inne okolicznosci powodujace
niewykorzystanie $rodkéw finansowych przeznaczonych w budzecie Miasta na dotacje
W zwiazku ze zlecaniem organizacjom pozarzagdowym realizacji zadan publicznych, wymaga
wydatkowania tych s$rodkéw w drodze ponownego ogtoszenia konkursu lub w trybie
pozakonkursowym.

§ 8. 1. Ogloszenie o konkursie powinno zawiera¢ informacje okreslone w art. 13 ust. 2
ustawy oraz dodatkowo informacje o:

1) miejscu sktadania oferty;

2) sposobie przygotowania oferty;

3) uchylony;

4) ewentualnych dodatkowych wymaganiach;

5) celu zadania;

6) oczekiwanych rezultatach kluczowych, w tym wskazanie produktéw lub ustug,
oczekiwanie zmian spotecznych, minimalny planowany poziom osiggni¢tych rezultatow
(wskazniki) oraz rekomendowany sposdéb monitorowania rezultatow wraz z
rekomendowanym zroédlem informacji o osiggnigciu wskaznika;

7) zasadach dokonywania zmian:

a) kalkulacji kosztow 1 poszczegdlnych jego pozycji oraz zrodet finansowania oferty,
b) dzialan i rezultatow zaplanowanych w ofercie,
¢) mozliwych odstepstw w zakresie wymaganych wskaznikdéw
la. Warunki konkursu okreslone w ogloszeniu o konkursie przygotowuje Wydziat
merytoryczny.
1b. Warunki konkursu powinny okresla¢, w szczegdlnosci:
1) priorytet, cel i dziatania okreslone w rocznym programie wspolpracy;
2) rodzaj beneficjentow;
3) planowang wysokos$¢ dotacji na poszczeg6lne dziatania;
4) Koszty, ktore nie podlegaja finansowaniu z dotacji (koszty niekwalifikowalne);
5) procentowy udziat kosztow administracyjnych w realizacji zadania publicznego;
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6) wymagane rezultaty kluczowe i pozostate.
2. Ogloszenie o konkursie podaje si¢ do publicznej wiadomo$ci w Biuletynie Informacji
Publicznej oraz w oficjalnym serwisie internetowym a takze na tablicy ogloszen Urzgdu.

§ 9. 1. Oferty nalezy sktada¢ wedlug wzoru, okre§lonego w rozporzadzeniu, o ktérym
mowa w art. 19 ustawy.

2. Oferty 1 zalaczniki nalezy sktada¢ w formie elektronicznej przez Generator wnioskow
Z zastrzezeniem ust. 3.

3. W 2016 r. ogloszenia o konkursie beda zawieraly informacje o sposobie skladania
ofert i zatgcznikow.

4. Oferty i1 zalgczniki sktadane w formie papierowej dla swojej waznosci musza by¢
opatrzone datg oraz podpisem uprawnionej statutowo badz upowaznionej w tym celu osoby.
W przypadku braku pieczeci imiennej wymagany jest czytelny podpis.

5. Zlozenie oferty 1 sprawozdania oraz wszelkich do nich zalacznikdéw poprzez Generator
wnioskOw jest potwierdzane pisemnie na dokumencie wygenerowanym z Generatora
wnioskéw, zwanym dalej ,,Potwierdzeniem”. Oswiadczenie woli w tym zakresie wraz
z oznaczeniem daty skladajg osoby  uprawnione statutowo w imieniu organizacji
pozarzadowej, skladajacej oferte lub sprawozdanie badZz upowaznione w tym celu, na
podstawie pelnomocnictwa szczegdlnego. W przypadku braku pieczeci imiennej osoby
sktadajgcej o$wiadczenie woli wymagany jest jej czytelny podpis.

6. Wplyw ofert, zalacznikow 1 sprawozdan skladanych wylacznie przez Generator
wnioskOw nastgpuje z chwilg zlozenia w Urzedzie podpisanego Potwierdzenia.

7. Do korekt ofert i sprawozdan oraz potwierdzen ich zlozenia majg zastosowanie ust. 5-6.

8. Upowaznienie, o ktorym mowa w ust. 4 nalezy dofaczy¢ do oferty sktadanej w formie
papierowej w oryginale, natomiast do oferty skifadane; w Generatorze wnioskow nalezy
dolaczy¢ skan upowaznienia.

9. Zalaczniki do ofert sktadanych w formie papierowej powinny by¢ oryginalne lub
w formie kserokopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginalem przez osoby uprawnione do
sktadania o$wiadczen woli w imieniu organizacji pozarzagdowej lub przez inne osoby przez
nie upowaznione.

10. Zalaczniki do ofert skfadanych przez Generator wnioskéw powinny by¢ dofgczone
w formie skanu.

§ 9a. Zasady wypehiania ofert.

1. Rodzaj zadania publicznego to cel wynikajacy z programu wspdlpracy i nie moze by¢
tozsamy z tytulem zadania publicznego ogloszonego w konkursie.

2. Tytul zadania publicznego to ustalona przez organizacj¢ nazwa wlasna zadania, ktora
moze zawiera¢ nie wigcej niz 50 znakow.

§ 10. 1. Datg wplywu oferty jest data jej zgloszenia, pod warunkiem zlozZenia
potwierdzenia, o ktorym mowa w § 9 ust. 6 niniejszego Regulaminu.

2. Datg wptywu oferty w formie papierowej jest data wptywu tej oferty do Urzedu, takze
w przypadku nadania jej przez Poczte Polska lub kuriera.

§ 11. Oferty zlozone niezgodnie z niniejszym Regulaminem i warunkami ogloszenia
0 konkursie, ztozone po terminie lub bez zlozenia w Urzegdzie potwierdzenia, o ktorym mowa
w § 9 ust. 6 niniejszego Regulaminu pozostang bez rozpatrzenia.
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Rozdzial 3
Komisja konkursowa

§ 12. 1. Oferty opiniowane s3 przez Komisj¢ konkursowa, powolang przez Prezydenta
W drodze odrgbnego zarzadzenia.

2. Prezydent powotuje Komisje konkursowa do kazdego konkursu, wskazujagc w nim 2
przedstawicieli organizacji pozarzadowych oraz 2 przedstawicieli Prezydenta, a takze 2
osoby, ktore w razie nieobecnos$ci Przedstawicieli Prezydenta zastapia je.

3. Tryb powolywania Komisji konkursowej oraz ogdlne zasady jej dziatania okres$la
roczny program wspotpracy.

§ 13. 1. Powotany do Komisji konkursowej cztonek sktada o$wiadczenie wedtug wzoru
okreslonego w zalgczniku nr 1 do niniejszego Regulaminu.

2. Niezlozenie o$wiadczenia, o ktorym mowa w ust. 1 jest rOwnoznaczne z rezygnacja
z pracy w Komisji konkursowe;.

§ 14. 1. Komisja konkursowa jest organem kolegialnym.

2. Przewodniczacym Komisji Konkursowej jest przedstawiciel Prezydenta wskazany
w zarzadzeniu, o ktorym mowa w § 12 ust. 1 niniejszego Regulaminu.

3. W razie nieobecno$ci Przewodniczacego Komisji Konkursowej funkcje te przejmuje
osoba wskazana w zarzadzeniu, o ktorym mowa w § 12 ust. 1 niniejszego Regulaminu
zajmujaca najwyzsze stanowisko sluzbowe w Urzedzie.

4. Przewodniczacy organizuje pracg Komisji konkursowej i odpowiada za prawidlowe jej
funkcjonowanie.

5. Pracownik Wydziatu oglaszajacego konkurs informuje Komisj¢ konkursowa:

1) o ocenie formalnej zlozonych ofert oraz

2) 0 ocenie realizacji, przez organizacje pozarzagdowsg ubiegajaca si¢ o dotacje,
zleconych zadan publicznych w latach poprzednich, w tym rzetelnos¢, terminowos¢
oraz sposob rozliczenia dotacji.

6. Pracownik Wydzialu merytorycznego przedstawia Komisji konkursowej wszystkie
oferty, ktore przeszly pozytywng ocen¢ formalng.

7. Pracownik, o ktorym mowa w ust. 5 nie bierze udziatu w podejmowaniu decyzji przez
Komisje konkursowa dotyczacej przyznania dotacji.

§ 15. 1. Komisja konkursowa obraduje na posiedzeniach, ktore zwoluje Przewodniczacy.

2. Wszyscy czlonkowic Komisji konkursowej sg uzytkownikami wewnetrznymi
Generatora i otrzymujg do niego dostep w celu zapoznania si¢ ze ztozonymi ofertami.

3. Przed przystgpieniem do oceny na posiedzeniu Komisji konkursowej jej cztlonkowie
maja obowigzek zapoznac si¢ z trescig kazdej oferty.

4. Posiedzenie Komisji konkursowej prowadzi jej Przewodniczacy.

5. Z posiedzenia Komisji konkursowej pracownik Wydzialu oglaszajacego konkurs
sporzadza protokot, ktorego zatgcznikiem jest lista obecnos$ci cztonkow na posiedzeniu.

6. Cztonkowie Komisji konkursowej wskazani przez organizacje pozarzadowe moga
otrzyma¢ wynagrodzenie za uczestnictwo w posiedzeniach Komisji konkursowe;j.

7. Decyzja odnosnie ewentualnego wynagrodzenia cztonkow Komisji konkursowej jest
podejmowana w danym roku budzetowym.

§ 16. 1. Kazda sprawa rozpatrywana przez Komisj¢ Konkursowa wymaga szczegotowej
analizy oferty i dyskusji.
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2. Kazdy cztonek Komisji konkursowej ma prawo i obowigzek czynnie uczestniczy¢ w
rozpatrywaniu ofert oraz bra¢ udziat w podejmowaniu decyzji.

§ 17. 1. Komisja konkursowa sporzadza list¢ ofert wedlug przyznanej punktaciji,
poczawszy od oferty najwyzej punktowanej.

2. Komisja konkursowa wskazuje oferty do realizacji na podstawie przyznanych punktow,
w ramach dostgpnych na ich realizacje $rodkow finansowych, wskazujac jednocze$nie
propozycje co do wysokosci dotacji dla poszczegdlnych organizacji pozarzadowych, z
zastrzezeniem § 20 ust. 2 niniejszego Regulaminu.

3. Listeg, o ktorej mowa w ust. 1 podpisuje Przewodniczacy Komisji konkursowej lub
W razie jego nieobecnosci osoba prowadzaca posiedzenie Komisji konkursowe;.

Rozdzial 4
Zasady wyboru ofert

§ 18. 1. Formalnej oceny oferty zgodnie z kryteriami wyboru ofert okreSlonymi
W niniejszym Regulaminie i w ogloszeniu o konkursie oraz ocene realizacji przez organizacje
pozarzadowg skladajaca oferte realizacji zleconych zadan publicznych w latach poprzednich,
ze szczegldlnym uwzglednieniem rzetelnoSci, terminowos$ci oraz sposobu rozliczenia
otrzymanych dotacji dokonuje pracownik Wydziatu ogtaszajacego konkurs.

la. Oceny, o ktorych mowa w ust. 1 sg dokumentowane na Karcie oceny formalnej oferty,

wedlug wzoru okreslonego W Zatgczniku nr 2 do niniejszego Regulaminu.

2. Komisja konkursowa dokonuje oceny merytorycznej, finansowej i oceny
za wspélprace w Karcie oceny merytorycznej, ktorej wzor okresla zalgcznik nr 3 do
niniejszego Regulaminu  zgodnie z kryteriami wyboru ofert okreslonymi w niniejszym
Regulaminie i w ogloszeniu o konkursie.

3. Komisja konkursowa oceniajgc celowo$¢ realizacji zadania publicznego ma na
uwadze znaczenie zadania publicznego dla mieszkancow oraz priorytety ustalone w danym
roku w programach wspoélpracy.

4. Kryteria wyboru ofert nie podlegajg zmianie w toku postepowania konkursowego.

§ 19. §19. 1. Kryteria oceny ofert:
1) formalne:

a) oferta i potwierdzenie ztozenia jej w Generatorze zostaly zlozone w terminie
okreslonym w ogloszeniu konkursowym,

b) potwierdzenie zlozenia oferty w Generatorze jest podpisane przez osoby
uprawnione do sktadania o$wiadczen woli zgodnie z wyciggiem z Krajowego
Rejestru Sagdowego albo z innych wtasciwych ewidencji,

C) oferent prowadzi dziatalno$¢ statutowag w dziedzinie objetej konkursem,

d) oferta zostala ztozona na wymaganym formularzu,

e) zgodnos$¢ oferty z ogloszeniem na wsparcie lub powierzenie,

f) zgodno$¢ wysokosci dotacji z zapisami ogtoszenia o konkursie,

g) zgodno$¢ czasu realizacji oferty z zapisami ogloszenia;

2) merytoryczne:

a) zgodnos¢ zadania publicznego z celami i zalozeniami konkursu,

b) mozliwos¢ realizacji zadania publicznego przez oferenta,

c) powszechnos¢ dotarcia do odbiorcow zadania publicznego,

d) przejrzystosc i otwarto$¢ procesu rekrutacji odbiorcow zadania publicznego,

e) celowos¢ zadania publicznego wobec zdiagnozowanego problemu,
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2.

3.

3)

4)

f) adekwatno$¢ identyfikowanego problemu do sytuacji rzeczywistej oraz
strategicznych dokumentéw Miasta,

g) adekwatno$¢ dziatan do celow zadania publicznego,

h) ocena wskazanych bezposrednich efektow zadania publicznego,

1) ocena wskazanych zmian spotecznych planowanych do osiagniecia,

j)  wskazanie produktéw lub ustug powstatych w wyniku realizacjg zadania
publicznego,

k) wskazanie oczekiwanych zmian spotecznych,

I) trwalo$¢ rezultatow realizacji zadania publicznego,

m) analiza ryzyka,

n) planowany poziom oczekiwanych rezultatow (podanie wskaznikow),

0) sposob monitorowania rezultatow,

p) doswiadczenie zwigzane z realizacja zadan o podobnym charakterze,

q) zgodno$¢ kwalifikacji i doswiadczenia osob realizujacych zadanie publiczne do
wymagan oferty jako gwarancja sprawnej realizacji zadania publicznego,

) adekwatno$¢ zasobow osobowych do rozmiarow realizowanego zadania
publicznego,

s) adekwatnos$¢ zasobow rzeczowych do rozmiarow realizowanego zadania
publicznego,

t) adekwatnos$¢ zasobow finansowych do rozmiaréw realizowanego zadania
publicznego,

u) wskazanie w ofercie zakresu odplatnej lub nieodptatnej dziatalnosci pozytku
publicznego, jezeli organizacja pozarzagdowa w ramach wnioskowanej dotacji
zamierza odplatnie realizowa¢ zadanie publiczne;

finansowe:

a) ocena racjonalno$ci, spojnosci i celowosci kosztoéw realizowanego zadania
publicznego,

b) adekwatno$¢ kosztow, w tym realno$¢ przyjetych w Kkalkulacji stawek oraz
przejrzystos¢ budzetu,

€) ocena kwalifikowalnosci kosztow wskazanych w ofercie;

za wspolprace:

a)
b)

c)

zaangazowanie w realizacje zadania publicznego partnerow, ktorzy wnosza
W zadanie warto$ci rzeczowe,

potwierdzenie udzialu partneréw listem intencyjnym lub umowa o wspolpracy
przy realizacji zadania publicznego,

zlozenie oferty wspdlne;.

Ocena oferty wedtug kryteriow merytorycznych, finansowych oraz za wspolprace
nastepuje wylacznie po spetnieniu przez oferte wszystkich kryteriow formalnych.
Maksymalng liczbe punktéw za realizacje poszczegdlnych kryteriow okresla
Zalacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

Negatywna ocena, w sytuacji o ktérej mowa w § 14 ust. 5 pkt 2 niniejszego Regulaminu
oznacza przyznanie punktow ujemnych.

§ 19a. 1. Za koszty merytoryczne i administracyjne uznaje si¢ te koszty, ktore w ocenie
komisji konkursowej stuzg realizacji zadania publicznego.

2. Komisja konkursowa w sprawie kosztow merytorycznych i administracyjnych kieruje si¢
stanowiskiem Wydzialu merytorycznego.

3. Przyjmuje si¢ limit kosztow administracyjnych na poziomie 10% wysokosci otrzymane;j
przez organizacj¢ pozarzadowa dotacji, z zastrzezeniem ust. 4.
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4. Wydzial merytoryczny moze w sytuacjach szczegdlnie uzasadnionych i za zgoda
Prezydenta, zwigkszy¢ limit kosztow administracyjnych.

§ 20. 1. Decyzj¢ o przyznaniu i wysokosci dotacji podejmuje Prezydent kierujac si¢ opinig
Komisji konkursowej, wyrazonej w protokole zawierajacym liste, o ktérej mowa w § 17 ust. 1
I 2 niniejszego Regulaminu.

2.Oferty, ktére uzyskaty mniej niz 50 % mozliwych punktow nie kwalifikuja si¢ do
realizacji.

3.Jezeli zadna z ofert nie uzyskata wiecej niz 50% mozliwych punktow konkurs pozostaje
bez rozstrzygnigcia.

§ 21. Konkursy podlegaja rozstrzygnigciu nawet w sytuacji ztozenia tylko 1 oferty.

§ 22. 1. Ostateczne rozstrzygniecie konkursu nastgpi nie p6zniej niz po 30 dniach od daty
koncowego terminu sktadania ofert.

2. Od rozstrzygnigcia konkursu nie przystuguja zadne srodki odwolawcze.

3. Organizacja pozarzadowa moze zwroci¢ si¢ do Prezydenta w terminie 30 dni od daty
ogloszenia wynikow konkursu o uzasadnienie wyboru lub odrzucenia oferty.

§ 23. 1. Prezydent uniewaznia konkurs w przypadkach okreslonych w ustawie
o dziatalnosci pozytku publicznego 1 o wolontariacie.
2. Informacje o0 rozstrzygnieciu albo uniewaznieniu konkursu ofert Prezydent podaje do
publicznej wiadomosci niezwlocznie i w sposob okreslony w § 8 ust. 2 niniejszego
Regulaminu.

Rozdzial 5
Zasady przyznawania i rozliczania dotacji

§ 24. 1. Przyznanie dotacji nastepuje na podstawie umowy o dotacje zawartej przez
Prezydenta z organizacjg pozarzadows, wyloniong w drodze konkursu.
2. Wyplata dotacji nastepuje po podpisaniu umowy w terminach w niej okre$lonych.

§ 25. 1. Umowa o dotacje jest sporzadzana wedlug wzoru okreslonego w rozporzadzeniu,
o ktorym mowa w art. 19 ustawy.

2. Umowa o dotacje oraz jej zmiany wymagajg formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

3. Stron umowy o dotacje nie wigza zadne ustne porozumienia w przedmiocie objetym
umowg o dotacje.

4. Istnieje mozliwo$¢ zawarcia dwoch rodzajéw umow o dotacje:

1) na powierzenie realizacji zadania publicznego, ktorego koszty finansowe w
calosci pokrywane sg z dotacji,

2) na wsparcie realizacji zadania publicznego, ktérego koszty finansowe pokrywane
sa w czesci z dotacji, a w czesci wylacznie z innych $rodkoéw finansowych, tj:
oferenta, z odptatnosci od odbiorcéw zadania publicznego lub z innych Zrodet.

5. Wkiad osobowy i rzeczowy jako wkilady niefinansowe nie wchodza w strukturg
kosztéw zadania publicznego powierzonego lub realizowanego w formie wsparcia.

§ 26. Przyznanie dotacji jest mozliwe wylacznie zgodnie ze zlozong przez organizacje
pozarzadowa ofertg oraz ewentualng aktualizacjg harmonogramu i kosztorysu.
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§ 27. 1. Wykorzystanie dotacji jest mozliwe nie wczesniej niz po podpisaniu umowy
0 dotacje¢ oraz nie pdzniej niz po 14 dniach od dnia zakonczenia realizacji zadania
publicznego, nie przekraczajac 31 grudnia roku budzetowego, w ktorym przyznano dotacje.

2. W przypadku pozniejszego rozpoczecia realizacji zadania publicznego, niz data
podpisania umowy, wykorzystanie dotacji niec moze nastgpi¢ przed dniem rozpoczecia
realizacji zadania publicznego.

§ 28. Istnieje mozliwo$¢ zawarcia wieloletniej umowy o dotacje.

§ 29. 1. Organizacja pozarzadowa otrzymujaca dotacj¢ jest zobowigzana do:

1) prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiggowej 1 ewidencji
ksiegowej;

2) poddania si¢ kontroli prawidlowoSci wykorzystania dotacji i prowadzonej w tym
wzgledzie dokumentacji;

3) sporzadzenia sprawozdania z wykorzystania dotacji w terminie 30 dni od dnia
zakonczenia realizacji zadania publicznego;

4) terminowego wykorzystania i rozliczenia dotacji;

5) zwrotu dotacji w sytuacjach przewidzianych w umowie o dotacje;

6) udzielania wyjasnien na kazde zadanie Prezydenta;

7) niezwickszania — w zakresie budzetu zadania - ogolnej wartosci udzielonej dotacji.

2. Umowa o dotacjc moze przewidywaé sporzadzanie sprawozdan czeSciowych,
okreslajac ich liczbe 1 termin zlozenia.

3. W trakcie realizacji zadania moga by¢ dokonywane przesunigcia w zakresie
poszczeg6lnych pozycji kosztow dzialania oraz pomigdzy dziataniami. Zmiany powyzej 10
% wymagaja uprzedniej, pisemnej zgody Prezydenta. Pisemnej zgody Prezydenta wymaga
roOwniez utworzenie nowej pozycji kosztowej w ramach kwoty dotacji. Oferent zobligowany
jest przedstawi¢ zaktualizowang kalkulacje kosztow oferty po uzyskaniu zgody na
wprowadzenie zmian. Zmiany powyzsze wymagaja aneksu do umowy.

4. W trakcie realizacji zadania mogg by¢ dokonywane zmiany w zakresie terminu jego
realizacji, nieprzekraczajgcego terminu okreslonego w ogloszeniu. Wprowadzone zmiany
nie mogg zmienia¢ istoty zadania publicznego. Zmiany wymagaja aneksu do umowy.

5. Oferent zobligowany jest przedstawi¢ zaktualizowany harmonogram lub kalkulacje
kosztow po uzyskaniu zgody na wprowadzenie zmian.

6. W trakcie realizacji zadania moga by¢ dokonane zmiany w zakresie przyjetych
rezultatow pozostalych zadania publicznego.

7. Zadanie uznaje si¢ za zrealizowane jezeli oferent zrealizuje kluczowe z zatlozonych w
ogloszeniu rezultatow.

§ 30. 1. Dotacja moze by¢ przyznana na finansowanie albo dofinansowanie do wkladow
wilasnych koniecznych do realizacji projektow, na ktore organizacja pozarzadowa pozyskala
lub planuje pozyska¢ srodki ze zrodet zewnetrznych.

la. Zrodta zewnetrzne, o ktorych mowa w ust. 1 to srodki spoza budzetu Miasta Opola.

2. Dotacja, o ktorej mowa w ust. 1 moze by¢ przyznana organizacji pozarzadowej, ktora
otrzymata albo ubiega si¢ o finansowanie lub dofinansowanie projektu, w ktérym wymagany
jest finansowy wklad wlasny oraz jezeli zasady finansowania projektow dopuszczaja
finansowanie wkladu wlasnego lub jego czesci ze srodkow publicznych.

3. Przyznanie dotacji, o ktorej mowa w ust. 1 jest mozliwe, gdy spetnione sg facznie
nastgpujace warunki:
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1) projekt realizuje zadania pozytku publicznego;

2) projekt miesci si¢ w zadaniach wskazanych w ogloszeniu konkursu;

3) projekt skierowany jest do mieszkancéw miasta Opola;

4) projekt dotyczy zadania statutowego organizacji pozarzadowej, ubiegajacej si¢
0 dotacje.

4. Podpisanie umowy o dotacje, o ktérej mowa w ust. 1 nastepuje po dostarczeniu przez
organizacj¢ pozarzadowa umowy z instytucja finansujaca projekt, z zastrzezeniem ust. 5.

5. W szczego6lnych sytuacjach umowa o dotacje, o ktorej mowa w ust. 1 moze by¢
zawarta przed podpisaniem umowy z instytucjg finansujaca projekt. W takim przypadku
organizacja pozarzadowa dostarcza Prezydentowi umowg z instytucja finansujaca projekt
niezwlocznie po jej podpisaniu i w terminie okreslonym w umowie o dotacje.

6. Umowa o dotacje powinna zawiera¢ dodatkowo:

1) nazwg projektu wraz z wysokoscig jego finansowania lub dofinansowania przez
instytucje finansujaca;

2) rodzaj zadan realizowanych w ramach projektu, z wyszczegdlnieniem zadan
realizowanych z wktadu wlasnego.

7. Wyplata dotacji, o ktorej mowa w ust. 1 nie moze nastgpi¢ wczesniej niz dostarczenie
przez organizacj¢ pozarzagdowa umowy podpisanej przez nig z instytucja finansujaca projekt.

8. Niedostarczenie umowy z instytucja finansujacg projekt powoduje wygasniecie umowy
o dotacjg, o ktorej mowa w ust. 1.

9. Wykorzystanie dotacji nast¢gpuje po podpisaniu umowy o dotacje, uwzgledniajac
postanowienia zawarte] umowy pomiedzy Organizacja pozarzagdowa a instytucja finansujacg
projekt 1najpozniej do konca realizacji projektu, z zastrzezeniem ust. 10.

10. Jezeli realizacja projektu wykracza poza rok, w ktérym zostala przyznana dotacja,
wykorzystanie tej dotacji nastgpuje w terminie 14 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania
publicznego objetego dotacja, nie pdzniej jednak niz dnia 31 grudnia kazdego roku, w ktorym
jest realizowane to zadanie publiczne, a jego rozliczenie nast¢puje w terminie 30 dni od dnia
zakonczenia realizacji tego zadania publicznego.

11. Organizacja pozarzagdowa, otrzymujgca dotacje, o ktorej mowa w ust. 1 jest
zobowigzana przedstawi¢ zaakceptowane, przez instytucj¢ finansujacg projekt, rozliczenie
tego projektu w terminie okreslonym w umowie o dotacje.

12. Bezskuteczny uptyw terminu, o ktéorym mowa w ust. 11 skutkuje nieuznaniem
rozliczenia projektu i wypowiedzeniem umowy o dotacje.

§ 31. 1. Rozliczenie dotacji nastgpuje w formie sprawozdania, wedtug wzoru, okre§lonego
w rozporzadzeniu, o ktorym mowa w art. 19 ustawy oraz na warunkach ustalonych w umowie
o dotacje.

2. Do sprawozdania nie dotacza si¢ dokumentéw ksiegowych, w tym oryginatdw, ani kopii
faktur i rachunkow.

3. Jezeli rozliczenie zadania publicznego wywotuje watpliwo$ci Organizacja pozarzadowa
moze zosta¢ zobowigzana do dostarczenia oryginalnych dokumentéw ksiggowych do wgladu
albo przedstawienia ich kserokopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem.

4. Niezastosowanie si¢ do wezwania, o ktérym mowa w ust. 3 powoduje nieuznanie
danego wydatku.

§ 32. 1. Nie beda rozliczane dokumenty finansowe wystawione przed podpisaniem umowy
o dotacje oraz przed realizacja zadania publicznego lub po uptywie 14 dni od zakonczenia
jego realizacji lub po zakonczeniu trwania umowy o dotacje.

2. Przepis ust. 1 ma zastosowanie do wszystkich wydatkéw poniesionych z tytulu umowy
o dotacje.
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§ 33. Niewykorzystana dotacja lub jej czes¢ podlegaja zwrotowi w terminie i na rachunek
Urzgdu wskazany w umowie o dotacj¢ lub w pi§mie o rozwigzaniu umowy o dotacje.

§ 34. 1. Zwrot dotacji nastepuje w sytuacji rozwigzania umowy o dotacj¢, m.in. z powodu:

1) wykorzystania udzielonej dotacji niezgodnie z przeznaczeniem;

2) niewykorzystania dotacji z zastrzezeniem ust. 2;

3) nieterminowego oraz nienalezytego wykonywania umowy o dotacje,
W szczeg6lno$ci zmniejszenia zakresu rzeczowego realizowanego zadania
publicznego;

4) przekazania catoSci lub czgsci dotacji osobie trzeciej;

5) niezlozenia przez organizacj¢ pozarzadowa sprawozdan z wykonanego zadania
publicznego albo ztozenia po terminie lub z naruszeniem zasad sprawozdawczosci
ustalonych w umowie o dotacje;

6) negatywnego wyniku kontroli przez osoby upowaznione przez Prezydenta, badz
uniemozliwienia jej dokonania;

7) nieprzedstawienia rozliczenia przez instytucje finansujgcg projektu stanowigcego
podstawe do otrzymania dotacji na wktad wilasny;

8) naruszenia innych istotnych warunkéw umowy o dotacje.

2. Jezeli organizacja pozarzadowa nie wykorzysta dotacji w wysokosci okreslonej
w umowie o dotacje dokonuje zwrotu niewykorzystanej cze$ci, na warunkach okreslonych
w tej umowie.

3. W sytuacjach, o ktorych mowa w ust. 2 zwrot nastepuje bez rozwigzywania umowy
o dotacje.

§ 35. Realizacja umowy o dotacje nastepuje w terminach w niej oznaczonych.

§ 36. Ostateczne zakonczenie umowy o dotacje nastepuje z chwilg akceptacji przez
Prezydenta koncowego sprawozdania z realizacji umowy o dotacje i wykorzystania dotacji.

Rozdzial 6
Obowiazki organizacji pozarzadowej

§ 37. 1. Organizacja pozarzadowa zobowigzana jest do publicznego informowania
0 korzystaniu z dotacji z budzetu Miasta, w szczegdlnosci do umieszczania na wszelkich
informacjach Herbu Miasta, wedlug wzoru okreslonego w Zataczniku nr 4 do niniejszego
Regulaminu.

2. Informacje, o ktorej mowa w ust. 1 nalezy umieszcza¢ na wszystkich materiatach,
publikacjach, informacjach dla medidow, ogloszeniach oraz wystgpieniach publicznych
dotyczacych realizowanego zadania publicznego.

3. Organizacja pozarzadowa jest zobowigzana do informowania Zleceniodawcy droga
elektroniczng na adres ngo@um.opole.pl o dziataniach realizowanych w ramach zadania
publicznego zgodnie z harmonogramem realizacji tego zadania.
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§ 38. 1. Jezeli organizacja pozarzadowa wyznacza pelnomocnikow do sktadania oferty,
podpisywania umowy o dotacj¢ oraz rozliczania realizacji zadania publicznego, w tym
sktadania sprawozdan - o$wiadczenia woli wyznaczonych petnomocnikoéw sa przyjmowane
wylacznie na podstawie pelnomocnictwa szczegdlnego.

2. Organizacja pozarzadowa ponosi wylaczng odpowiedzialno§¢ wobec 0sob trzecich za
szkody powstate w zwigzku z realizacja zadania publicznego oraz umowy o dotacjg.

§ 39. 1. W trakcie realizacji zadania publicznego w ramach umowy o dotacj¢ organizacja
pozarzadowa jest zobowigzana do nienaruszania dobr osobistych 0sob trzecich.

2. Jezeli w zwigzku z realizacja zadania publicznego organizacja pozarzadowa przetwarza,
gromadzi i przekazuje dane osobowe oraz wprowadza je do systemow informatycznych jest
zobowigzana do stosowania przepisOw rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogbélne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych)
(Dz.Urz.UE. L Nr 119) oraz ustawy z dnia 5 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. 22018 1. poz. 1000 z p6Zn. zm.).

3. Zgodnie z art. 13 ust. 1iust. 2 RODO:

1) administratorem danych osobowych jest Prezydent Miasta Opole z siedzibg przy
Rynek-Ratusz, 45-015 Opole, e-mail: urzad@um.opole.pl, tel. (+48 77) 45 11 800;

2) dane kontaktowe Inspektora ochrony danych: Urzad Miasta Opola, Rynek Ratusz,
45- 015 Opole; e-mail: iod@um.opole.pl;

3) przetwarzanie danych osobowych odbywac¢ si¢ bedzie na podstawie art. 6 ust. 1 lit.
e RODO i wylgcznie w celu realizacji konkursu i wykonania umowy o realizacje
zadania publicznego a w szczeg6lnosci w celu zweryfikowania czy osoby
sktadajace oferty 1 podpisujace umowe sa do tego uprawnione, a takze w celu
prowadzenia postepowan wyjasniajagcych dotyczacych stwierdzonych naruszen
Regulaminu;

4) odbiorcg danych osobowych bedzie Komisja konkursowa;

5) dane osobowe bg¢dg przechowywane przez okres niezb¢dny do realizacji celow
okreslonych w pkt 3, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym
przez przepisy powszechnie obowigzujacego prawa,

6) kazda osoba, ktorej dane osobowe sg przetwarzane w ramach konkursu i
wykonania umowy o realizacj¢ zadania publicznego ma prawo dostepu do nich,
prawo do ich sprostowania, usuni¢cia oraz prawo do ograniczenia ich
przetwarzania. Ponadto takze prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie
bez wplywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, prawo do przenoszenia danych
osobowych oraz prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych
osobowych;

7) kazdej osobie, ktora uzna, iz przetwarzanie danych osobowych jej dotyczacych
narusza przepisy RODO przyshuguje prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych;

8) podanie danych osobowych jest dobrowolne, a ich niepodanie skutkuje brakiem
mozliwo$ci popisania umowy o realizacj¢ zadania publicznego;
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9) dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowe;j;

10)dane osobowe nie begda przetwarzane w sposOb zautomatyzowany i nie beda
profilowane.”.

§ 40. 1. W ramach uzyskanej dotacji jest mozliwy zakup przez Organizacj¢ pozarzadowa
srodkow trwatlych, jezeli stuza one realizacji zadania publicznego objgtego oferta i umowa
0 dotacje.

2. Organizacja pozarzadowa jest zobowigzana do niezbywania $rodkow trwatych
zakupionych ze srodkéw pochodzacych z dotacji przez okres 5 lat, liczac od daty zakupu.

§ 41. Naruszenie przez organizacje pozarzadowa obowigzkow ustalonych dla niej
W niniejszym Regulaminie oraz w umowie o dotacj¢ skutkuje rozwigzaniem umowy o dotacje
w trybie natychmiastowym oraz obowigzkiem zwrotu dotacji.

Rozdzial 7
Kontrola realizacji zadania publicznego

§ 42. Organizacja pozarzadowa jest zobowigzana podda¢ si¢ kontroli na warunkach
ustalonych w umowie o dotacje.

§ 43. 1. Kontrole przeprowadzaja pracownicy Urzedu upowaznieni przez Prezydenta.
2. Kontrola obejmuje wykonanie zadania publicznego okreslonego w umowie o dotacje
oraz zwigzang z realizacjg tego zadania dokumentacje.

§ 44. Prezydent moze w kazdym czasie, takze w okresie sprawozdawczym zadac
od organizacji pozarzagdowej wgladu w dokumenty finansowe zwigzane z realizacjg zadania
publicznego, jak rowniez zada¢ przedlozenia ich w sprawozdaniu.

§ 45. Szczegdlowe obowigzki organizacji pozarzadowej, takze w zakresie sporzadzania
i przechowywania dokumentacji okre$la umowa o dotacje.

§ 46. Wszystkie stwierdzone uchybienia dotyczace realizacji umowy o dotacje wplywaja
na 0g6lng oceng organizacji pozarzadowej przy przydzielaniu dotacji w latach przysztych.

Rozdzial 8
Postanowienia koncowe

§ 47. Niniejszego Regulaminu nie stosuje si¢ do wyboru ofert w konkursach z zakresu
nieodplatnej pomocy prawnej oraz z zakresu kultury fizycznej i sportu.

§ 48. Prezydent zastrzega sobie prawo interpretacji postanowien niniejszego Regulaminu.

§ 49. 1. Szczegotowych informacji w zakresie realizacji niniejszego Regulaminu oraz
ogloszonych konkurséw udziela Centrum Dialogu Obywatelskiego Urzedu.

2. Szczeg6lowych informacji na temat warunkéw konkursowych udziela Wydziat
merytoryczny.
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§ 50. Niniejszy Regulamin wprowadza si¢ na czas nieokreslony.

§ 51. Zmiana Regulaminu nast¢puje w drodze zarzadzenia.
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