FAQ - najczeSciej pojawiajgce si¢ pytania dot. wspélpracy miasta Opola
Z organizacjami pozarzadowymi
(glownie wspolpracy finansowej)

1. Kto moze startowaé¢ w otwartych konkursach ofert?

Zgodnie z zapisami ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie W otwartych

konkursach ofert mogg bra¢ udzial organizacje pozarzadowe oraz inne uprawnione podmioty,

o ktorych mowa w art. 3 ust. 3:

1) osoby prawne i jednostki organizacyjne dziatajace na podstawie przepisow o stosunku
Panstwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa do
innych ko$ciotow 1 zwigzkéw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolno$ci sumienia i
wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmuja prowadzenie dziatalno$ci pozytku
publicznego;

2) stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego;

3) spotdzielnie socjalne;

4) spotki akcyjne i spotki z ograniczong odpowiedzialno$cig oraz kluby sportowe bedace
spotkami dziatajacymi na podstawie przepisow ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o
sporcie, ktore nie dzialajg w celu osiggnigcia zysku oraz przeznaczajg catos¢ dochodu na
realizacj¢ celow statutowych oraz nie przeznaczaja zysku do podzialu miedzy swoich
udzialowcow, akcjonariuszy i pracownikow.

2. Czy w otwartych konkursach ofert moga startowaé tylko organizacje posiadajace status
organizacji pozytku publicznego (OPP)?
Nie. W otwartych konkursach nie ma znaczenia status OPP. Patrz punkt 1.

3. Czy calg dotacje mozna przekazaé osobie trzeciej celem realizacji zadania?
Nie, jest to wykorzystanie udzielonej dotacji niezgodnie z przeznaczeniem wtedy nalezy
zwroci¢ dotacje na konto Urzedu.

4. Kto moze podpisywaé oferte, umowe czy sprawozdanie?
Potwierdzenie ztozenia oferty, umowe czy potwierdzenie zlozenia sprawozdania moga
podpisywaé osoby uprawnione do skladania o$wiadczen woli, zgodnie z wyciagiem z
Krajowego Rejestru Sagdowego albo z innych wlasciwych ewidencji oraz osoby upowaznione
na podstawie petnomocnictwa szczegdlnego.
Warto pamigta¢ o obowigzku uiszczenia oplaty skarbowej - jak wynika z art. 1 ust. 1 pkt 2
ustawy z dnia 9 wrzesnia 2000 r. o oplacie skarbowej - optacie skarbowej podlega takze
ztozenie dokumentu stwierdzajacego udzielenie pelnomocnictwa... - W sprawie z zakresu
administracji publicznej lub w postgpowaniu sagdowym.
Zwalnia si¢ od oplaty skarbowej organizacje poiytku publicznego, jeieli dokonujq
zgloszenia lub skladajg wniosek o dokonanie czynnosci urzedowej albo wniosek o wydanie
zaswiadczenia lub zezwolenia - wylgcznie w zwigzku 7 nieodplatng dzialalnoscig poiytku.



5. Kto ocenia oferty realizacji zadania publicznego?
Oferty opiniowane sg przez Komisje Konkursowe, ktore powoluje Prezydent. W sktad
komisji konkursowej wchodza osoby reprezentujace organizacje pozarzadowe lub podmioty
okreslone w art. 3 ust. 3 ustawy o pozytku publicznym i o wolontariacie, z wylaczeniem 0so6b
reprezentujacych organizacje pozarzadowe lub podmioty okreslone w art. 3 ust. 3 ustawy,
bioragce udziat w konkursie, a takze przedstawiciele samorzadu.
W pracach komisji moga uczestniczy¢ takze, z glosem doradczym, osoby posiadajgce
specjalistyczna wiedz¢ w dziedzinie obejmujacej zakres zadan publicznych, ktérych dotyczy
konkurs.
Komisja konkursowa ustala list¢ rankingowa ofert, a nastepnie proponuje wysokos$¢ dotacji na
realizacj¢ kazdego zadania publicznego w ramach dostgpnych na ten cel $rodkéw
finansowych. Liste rankingowa komisja konkursowa przedstawia Prezydentowi.
Wiecej o komisjach konkursowych: art. 15 ustawa z dnia 24 kwietnia 2002 r. o dziatalno$ci
pozytku publicznego i o wolontariacie.

6. Czy organizacja moze si¢ ubiegaé¢ o Srodki na realizacje zadania publicznego poza
trybem otwartego konkursu ofert?
Tak. Organizacje pozarzadowe lub podmioty, o ktory mowa w art. 3 ust. 3 moga ubiegaé si¢ o
srodki na realizacj¢ zadania poza trybem otwartego konkursu ofert.
Jest to procedura tzw. "malych grantéow", ktorej podstawe prawng stanowi art. 19 a ustawy z
dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie.
Aby mozliwe bylo ubieganie si¢ o publiczne $rodki finansowe w ramach tej procedury
spelnione musza by¢ nastgpujace warunki:

o wysokos$¢ dofinansowania lub finansowania zadania publicznego nie przekracza kwoty
10 000 zt;

 zadanie publiczne ma by¢ realizowane w okresie nie dtuzszym niz 90 dni;

e laczna kwota srodkow finansowych przekazanych tej samej organizacji pozarzagdowej lub
temu samemu podmiotowi wymienionemu w art. 3 ust. 3 w trybie art. 19 a ustawy nie
moze przekroczy¢ kwoty 20 000 zt w danym roku kalendarzowym.

O przyznaniu srodkéw w ramach matych grantow decyduje Prezydent Miasta Opola, biorac
pod uwage celowo$¢ realizacji danego zadania oraz wysoko$¢ posiadanych $rodkow
finansowych.

7. W jaki sposob organizacja pozarzadowa moze ubiegac sie o Srodki finansowe z Miasta
Opola?
Istnieja dwie mozliwosci ubiegania si¢ o $rodki finansowe na realizacj¢ zadan- publicznych:

1) Miasto zleca organizacjom pozarzadowym realizacj¢ zadan publicznych w drodze
otwartych konkursow ofert na podstawie ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie oraz innych przepisow (np. ustawa o zdrowiu publicznym). Komunikaty o
konkursach na realizacj¢ zadan publicznych zamieszczane s3:

e w Biuletynie Informacji Publicznej,
e natablicy ogloszen Urzedu Miasta Opola,
e nastronie internetowej organu administracji publicznej.



2) Organizacje pozarzagdowe lub podmioty, o ktory mowa w art. 3 ust. 3 mogg ubiegac si¢ o
srodki na realizacj¢ zadania publicznego réwniez w formie tzw. "malych grantéow",
ktérej podstawe prawng stanowi art. 19 a ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci
pozytku publicznego i o wolontariacie.

8. Czy mozna rozlicza¢ dokumenty wystawione przed data podpisania umowy?
Wykorzystanie dotacji jest mozliwe nie wczesniej niz po podpisaniu umowy o dotacje oraz
nie pozniej niz po 14 dniach od dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego, ale
wykorzystanie dotacji otrzymanej na zadanie publiczne, ktorego termin realizacji przypada na
taki dzien roku budzetowego, ze termin 14 dni liczony od tego dnia przekracza 31 grudnia
danego roku, nastepuje w terminie do dnia 31 grudnia roku, w ktorym realizowane jest
zadanie publiczne.

1) jezeli koncze projekt 30 listopada, a w umowie termin na wydatkowanie Srodkow
(ptatnosci za faktury, umowy i rachunki) pozwala jeszcze na ptatnosci w ciggu 14 dni to
moge optaci¢ dokumenty finansowe do 14 grudnia. Data wystawienia dokumentow
finansowych moze by¢ pozniejsza niz 30 listopada (data zakonczenia projektu) tylko
wtedy, gdy data sprzedazy na dokumencie miesci si¢ w terminie realizacji zadania
wskazanym w umowie - nie moze by¢ pozniejsza niz 30 listopada. Data sprzedazy jest,
bowiem datq faktycznej realizacji ustugi bgdz dostawy stwierdzonej na fakturze.

2) jesli koncze projekt 20 grudnia, to juz nie mam terminu na wydatkowanie srodkow
srodkow (platnosci za faktury, umowy i rachunki) do 4 stycznia tylko do 31 grudnia.
Zadne wydatki w ramach realizacji projektu, nawet, jezeli te 14 dni by nam na to
pozwalaly, nie mogq przekracza¢ 31 grudnia. Data wystawienia dokumentow
finansowych moze by¢ pozniejsza niz 31 grudnia tylko wtedy, gdy data sprzedazy na
dokumencie miesci si¢ w terminie realizacji zadania wskazanym w umowie (w tym
przyktadzie do 20 grudnia) a pltatnos¢ wynikajgca z dokumentow finansowych zostanie
uregulowana najpoiniej w dniu 31 grudnia. Innymi stowy nie moZna czekaé na
styczniowq fakture celem zaplaty, a tak zorganizowaé realizacje zadania, aby do
konica roku mie¢ oplacone wszystkie wydatki zwiqgzane 7 realizowanym zadaniem.

9. Czy organizacja moze wykorzysta¢ uzyskane w zwigzku z realizacja zadania
publicznego odsetki bankowe?
Tak: Uzyskane w zwigzku z realizacja zadania publicznego przychody, w tym odsetki
bankowe od przekazanej dotacji, organizacja pozarzadowa moze przeznaczy¢ na realizacje
zleconego przez organ zadania, w terminach ustalonych dla wykorzystania dotacji.
Przyktad:
1. Organizacja realizuje zadanie od 5.01.2020 do 10.06.2020 r. Odsetki bankowe nalezy
wykorzystac do 24.06.2020.
2. Organizacja realizuje zadanie od 5.01.2020 do 31.12.2020 r. Odsetki bankowe nalezy
wykorzystac do 31.12.2020.

10. Do kiedy nalezy zwroci¢ niewykorzystang dotacje?
Niewykorzystang kwote dotacji przyznang na realizacj¢ zadania publicznego organizacja
pozarzadowa jest zobowigzana zwroci¢ w terminie 15 dni od dnia zakonczenia realizacji
zadania publicznego.



Dla zadan publicznych, ktorych termin realizacji przypada na dzien 31 grudnia danego roku
kalendarzowego niewykorzystang dotacj¢ organizacja pozarzadowa zobowigzana jest zwroci¢
do dnia 31 stycznia nastepnego roku kalendarzowego.

(Powyzsze terminy wynikajg z art. 251 ustawy o finansach publicznych oraz wzér umowy
o realizacj¢ zadania publicznego stanowigcej zatacznik do Rozporzadzenia Przewodniczacego
Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzorow
ofert i ramowych wzorow uméw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzordéw
sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 r. poz. 2057).

11. Kiedy nalezy zwroci¢ dotacje?

Zwrot dotacji nastgpuje w szczeg6lnosci w sytuacji:

1) niewykorzystania w calo$ci lub w czg$ci przyznanej dotacji, przychodéw od dotacji, w tym
odsetek bankowych;

2) wykorzystania udzielonej dotacji niezgodnie z przeznaczeniem;

3) pobrania dotacji nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci.

12. Co zrobié, gdy organizacja nie jest w stanie zrealizowa¢ zadania?

W sytuacji kryzysowej organizacja pozarzadowa, realizujaca zadanie publiczne moze ztozy¢
do Prezydenta pisemne os$wiadczenie o odstgpieniu od umowy o dotacje, jezeli realizacja
zadania publicznego okreslonego w umowie o dotacj¢ okazata si¢ niemozliwa lub z powodu
sytuacji kryzysowej nieprzydatna. Oswiadczenie sktada si¢ nie pdzniej niz do dnia
przekazania dotacji na podstawie zawartej juz umowy o dotacje.

13. Co zrobi¢, jezeli organizacja w trakcie zadania publicznego chce dokona¢ zmian z

14.

15.

powodu sytuacji kryzysowej?

Jezeli z powodu sytuacji kryzysowej realizacja zadania publicznego wymaga zmian, w celu
dostosowania realizowanego zadania publicznego do zmienionych warunkow faktycznych i
prawnych, strony umowy o dotacj¢ moga zmieni¢ jej postanowienia. W tym celu
Zleceniobiorca zwraca si¢ do Zleceniodawcy z wnioskiem o zmiang¢ postanowien umowy o
dotacje, wskazujac inne mozliwe rozwigzania, ktore beda zgodne z nowg sytuacjg faktyczno-
prawng. Zaproponowane rozwigzania wymagaja zgody Zleceniodawcy, opartej na analizie
zasadno$ci zaproponowanych przez organizacj¢ pozarzadowa nowych rozwigzan.

Czy oferta na wsparcie powinna zawiera¢ wklad finansowy?
Tak: Oferta na wsparcie musi zawiera¢ wktad finansowy, moze tez zawiera¢ wktad osobowy
CZY rzeczowy.

Czy organizacja w ofercie na powierzenie realizacji zadania publicznego moze wykazaé
w kosztorysie wklad wlasny w formie wkladu osobowego lub w formie wkladu
rzeczowego?

Nie. Wklad wiasny (wktad finansowy/wktad osobowy/wktad rzeczowy) wymagany jest przy
ofercie na wsparcie.

Zlecenie zadania w formie powierzenia finansowane jest w 100% z dotacji.
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Na czym polega oferta wspolna?
Oferte wspolng moze ztozy¢ kilka organizacji, (co najmniej 2). Kazda z organizacji
sktadajacych oferte wspolna, — jezeli zostanie wytypowana do realizacji - jest strong umowy
z Miastem Opole na powierzenie albo wsparcie realizacji zadania publicznego.
Jest to tzw. partnerstwo formalne.
Kazda organizacja wystepujaca w ofercie wspolnej jest oferentem.
Kazdy oferent staje si¢ realizatorem zadania 1 na mocy jednej wspolnej umowy zawartej
z Miastem Opole jest jej strona.
Kazda ze stron umowy o realizacj¢ zadania publicznego, tzw. Partner realizuje poszczegolne
dziatania wedtug podziatu ustalonego w odrebnej umowie, zawartej na podstawie art. 14 ust.
3 1 4 ustawy o pozytku. Umowa ta staje si¢ integralng cze$cig umowy o powierzenie albo
wsparcie realizacji zadania publicznego.
Kazdy Partner ma wyliczong swoja cze$¢ dotacji (adekwatnie do realizowanych dziatan),
ktéra zostaje przelana bezposrednio na jej konto bankowe.
Partnerzy po zrealizowaniu wspdlnej umowy na powierzenie albo wsparcie realizacji zadania
publicznego sktadajg wspdlne sprawozdanie (analogicznie do wspdlnej oferty).
Oferta wspolna powinna zawiera¢ dodatkowe w stosunku do oferty sktadanej przez jeden
podmiot informacje:

1) okreslenie, jakie dziatania w ramach realizacji zadania publicznego wykonywaé beda

poszczegblne podmioty oraz
2) sposob reprezentacji podmiotow wobec administracji publiczne;j.

Umowa 0 realizacje zadania publicznego w ramach oferty wspdlnej powinna zawieraé
dodatkowo:
¢ dane stron umowy (Partnerow): dane teleadresowe, numery KRS, regon, reprezentacja;
e0pis wspolpracy - wspolne cele oferentow, planowane rezultaty, opis dziatan,
postanowienia finansowe - budzet skreslony na kazdego Partnera;
e sposob zarzadzania projektem, przeptyw informacji, sprawozdawczos¢;

Ztozenie oferty wspolnej wyklucza mozliwo$¢ ztozenia oferty indywidualnie przez Partnera,
ktory bierze udziat w ofercie wspolne;.

Ztozenie oferty indywidualnej wyklucza mozliwos¢ zlozenia oferty wspdlnej na to samo
zadanie.

Partnerzy realizujacy zadanie publiczne w ramach oferty wspdlnej ponosza odpowiedzialnos¢
solidarng za zobowigzania okreslone w umowie o powierzenie albo wsparcie realizacji
zadania publicznego.

Czy przy ofercie wspolnej cala dotacje moze otrzyma¢é tylko jedna organizacja?
Nie. Dotacj¢ otrzymuja wszyscy partnerzy - proporcjonalnie do wykazanych w ofercie
dziatan, za ktore odpowiadaja poszczegolni partnerzy.
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Ille dni ma organizacja na zlozenie oferty na realizacj¢ zadania publicznego w trybie
konkursowym?

Termin zlozenia oferty przez organizacj¢ na realizacj¢ zadania publicznego w trybie
konkursowym okresla ogloszenie o konkursie.

W przypadku, gdy konkurs oglaszany jest na podstawie ustawy o dzialalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie ,,Termin do sktadania ofert nie moze by¢ krétszy niz 21 dni od
dnia ukazania si¢ ostatniego ogloszenia”.

Przyktad: Jesli ogloszenie o konkursie opublikowane zostato na stronie internetowej miasta |
tablicy ogloszenn w dniu 3 marca, a na stronie BIP 5 marca to termin 21 dni liczony jest od
dnia nastepujgcego po dniu ukazania sie ostatniego ogloszenia - co oznacza Ze termin na
zloZenie oferty mija dnia 26 marca.

Jesli termin zlozenia sprawozdania z realizacji zadania publicznego przypada na dzien
wolny od pracy, czy mozna zlozy¢ go w nastepny dzien roboczy?

Sprawozdania z wykonania zadania publicznego organizacja sklada w formie elektroniczne;j
przez Generator wnioskow w terminie 30 dni od zakofczenia realizacji zadania - niezaleznie
od tego czy jest to dzien wolny od pracy urzedu.

Natomiast potwierdzenie ztozenia tego sprawozdania w formie papierowej, podpisane przez
osoby uprawnione do sktadnia o$§wiadczen woli w imieniu organizacji pozarzadowej, nalezy
ztozy¢ w nastepnym dniu roboczym.

Czy zlozenie potwierdzenia oferty /sprawozdania w terminie oznacza dzien nadania ww.
dokumentu w placowce pocztowej lub kurierskiej?

Nie. Termin do zlozenia oferty i sprawozdania uptywa z dniem zloZenia Potwierdzenia w
Urzedzie, a nie z dniem nadania go w placowce pocztowej lub kurierskie;j.

Czy oferta na wsparcie realizacji zadania publicznego jest inaczej punktowana niz
oferta na powierzenie?

Tak. Karta merytorycznej oceny oferty na wsparcie r6zni si¢ od karty oceny oferty na
powierzenie. Przy ofercie na wsparcie dodatkowym Kkryterium oceny jest ,, Planowany przez
organizacje pozarzgdowq udzial srodkow finansowych witasnych lub srodkow finansowych
pochodzgcych z innych Zrddet na realizacje zadania publicznego”, za ktory organizacja moze
otrzyma¢ max 5 punktow.

Czy organizacja moze ustanowi¢ pelnomocnikow do skladania oferty, podpisywania
umow na realizacje¢ zadania publicznego oraz do rozliczania zadania?
Tak. Organizacja na podstawie petnomocnictwa szczegdélowego moze ustanowid
pelnomocnikéw do sktadania oferty, podpisywania umoéw na realizacj¢ zadania publicznego
oraz do rozliczania zadania, w tym sktadania sprawozdan, a takze udzielania w tym zakresie
wyjasnien na zadanie Prezydenta lub upowaznionego pracownika Urzedu.
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Czy mozna dokonywaé zmian w kosztorysie?

Tak: Jednak nalezy pamigtaé, ze zmiany:

e powyzej 10 % wydatkow w zakresie poszczegdlnych pozycji kosztéw zadania publicznego
(zar6wno zmniejszenie jak 1 zwiekszenie danej pozycji),

e utworzenia nowej lub usuni¢cia istniejgcej pozycji kosztow,

wymagaja aneksu do umowy o dotacie.

Zmiany umowy o dotacj¢ moga nastapi¢ wytacznie w ramach wysokosci przyznanej dotacji.

Czym jest oferta z wlasnej inicjatywy?

Organizacja pozarzagdowa oraz podmioty uprawnione wymienione w art. 3 ustawy o
dziatalnosci pozytku publicznego 1 o wolontariacie mogg z wilasnej inicjatywy ztozy¢ wniosek
(w tradycyjnej formie pisemnej) do Urzedu Miasta Opola o realizacj¢ zadania publicznego.
Whiosek powinien zawiera¢ w szczegolnosci:

1) opis zadania publicznego przeznaczonego do realizacji;

2) szacunkowg kalkulacj¢ kosztow realizacji zadania publicznego.

Wigcej informacji na temat oferty z wlasnej inicjatywy w art. 12 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie.

Czy do konkursu ogloszonego przez Prezydenta miasta Opola moga przystapic
organizacje pozarzadowe lub inne uprawnione podmioty, ktorych siedziba mieSci si¢
poza miastem Opole?
Tak: Zlecenie realizacji zadania publicznego jest mozliwe, gdy zadanie publiczne spetnia
facznie nastepujgce warunki:

1) jest zadaniem z obszaru pozytku publicznego;

2) wpisuje si¢ w priorytet i rodzaj zadania, o ktorym mowa w ogloszeniu 0 konkursie;

3) jest skierowane do mieszkancow Miasta lub realizuje interes Miasta;

4) organizacja pozarzadowa prowadzi dziatalno$¢ statutowa w danej dziedzinie.

Czy do sprawozdania nalezy dolaczy¢ faktury?

Nie. Do sprawozdania nie dotacza si¢ dokumentow ksiegowych, ani w oryginale, ani w kopii.

Jezeli rozliczenie zadania publicznego wywoluje watpliwos$ci organizacja pozarzadowa moze
zosta¢ zobowigzana do zlozenia wyjasnien lub dostarczenia oryginaldow dokumentow
ksiegowych do wgladu albo uwierzytelnionych kopii do akt sprawy.

W przypadku pytan lub watpliwo$ci prosimy o kontakt, e-mail: ngo@um.opole.pl
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